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TIPPS ZUR AUSWAHL DER RICHTIGEN ANWENDUNG




EINLEITUNG

Alle Welt spricht iber Digitalisierung. Es ist ein
fast schon inflationar verwendetes Wort im Jahre
2019, welches nahezu mit allem und jeden in Ver-
bindung gebracht wird. Wir wollen uns in diesem
Leitfaden aber gar nicht mit den Folgen der Di-
gitalisierung wie Disruption oder Blockchain be-
schaftigen, sondern mit dem allerersten Schritt
in eine digitale Welt - quasi dem Ursprung der
Bedeutung des Wortes Digitalisierung: Der Um-
wandlung von analogen Werten, insbesondere
Papierakten, in digitale Formate in Form eines
Archivierungssystems.

Neben Effizienz- und Verfiigbarkeitsgriinden
sprechen auch Umweltaspekte fiir die Imple-
mentierung eines Archivsystems. Den groBten
Motivationsschub zur Umsetzung bringt fiir viele
Unternehmen jedoch der Gesetzgeber. Spates-
tens ab April 2020 miissen o6ffentliche Auftrag-
geber Rechnungen in elektronischer Form als
XRechnung empfangen und verarbeiten kdnnen.
Bei einer XRechnung handelt es sich um eine
strukturierte Datei im XML-Format, welche keine
Bildinformationen enthélt. Neben den konkreten
Forderungen aus dem E-Rechnungsgesetz sind
natiirlich weitere regulatorische Anforderungen,
allen voran die GoBD, zu beriicksichtigen.

Wie Sie Ihr Implementierungsprojekt erfolgreich
gestalten, damit Sie und Ihre Mitarbeiter durch
die Einflihrung profitieren und gleichzeitig regu-
latorische Anforderungen angemessen berlick-
sichtigt werden, haben wir in einem pragmati-
schen Leitfaden zusammengestellt.
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I o Bedarf erkennen

Wer kennt sie nicht, die tagliche Suche nach wichtigen Unterlagen, Dokumenten und
Informationen. Die Ablage von und die anschlieBende Suche nach Dokumenten ist fiir
Menschen zeitaufwendig, fiir den Computer dagegen iiberhaupt kein Problem.

Voreile der elekeronischen Dokumentensteuerung nuczen

Aus unternehmerischer Sicht ist es wichtig, die Vorteile

der elektronischen Dokumentensteuerung nutzen zu
wollen. Dies erméglicht enorme Einsparpotentiale und
Moglichkeiten:

- Diese resultieren aus der Verbesserung von Prozessen
und unternehmensinternen Ablaufen.

- Durch den elektronischen Rechnungsaustausch lassen
sich manuelle Aufwande reduzieren und Medienbriiche
vermeiden.

Prozesstransparenz

Kostensenkung

Compliance

Performance-Steigerung

- Optimierung von Pro-
zessablauf und IKS

- Strukturierter und
IT-gestutzter Prozess
verhindert ,AusreiBer*
und erhdht Sicherheit &
Transparenz

- Reduzierte Abhangigkeit
von einzelnen Personen
(,Kopfmonopole“ ab-
bauen)

- Kostenreduzierung
durch Wegfall der
Archivlagerflache

- deutlich niedrigere
Prozesskosten

- Workflowsteuerungen
verbessern IKS z.B.
Rechnungsfreigaben

- Einheitliche Prozesse

- revisionssicheres Archiv
setzt regulatorische
Anforderungen um

- Digitale Weiterverarbei-
tung ohne Medienbriiche

- Zeitersparnis durch
Wegfall manueller
Weiterleitungen

- effizienter, sicherer
Zugriff auf Daten von
jedem Ort aus

Vorteilhafte Nebeneffekte:

- protokollierte Freigabeprozesse

- erhdhte Nachweisbarkeit und Transparenz

- falschungssicheres System
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2 . Gcsam[koncht fiir DMS-Losung

Der Bedarf eines Archivsystems wird haufig in einem
einzelnen (Fach-)Bereich festgestellt, z. B. Digitalisierung
des Vertragsmanagements. Auf dem Markt gibt es viele
Kleinlésungen, welche die geforderten Funktionen erfiillen
konnen.

Wenn dann weitere Unternehmensbereiche dhnliche Be-
darfe erkennen, die zuvor angeschaffte Losung jedoch
aufgrund fehlender Funktionen oder Skalierbarkeit un-
genligend ist und die Anforderungen nicht erfiillen kann,
flhrt dies im Extremfall zu einer Vielzahl von Dokumen-
tenmanagement- und Workflowsystemen. Synergieeffekte
gehen vollstandig verloren.

Es ist daher dringend zu empfehlen sich ein Gesamtbild
der Bedarfe des Unternehmens zu verschaffen: wo mdchte
man im Bereich der Digitalisierung von Belegfllissen in fuinf
Jahren sein? Welche genauen funktionalen und prozessua-
len Anforderungen bestehen in den einzelnen Bereichen?
Daraus ergibt sich ein Gesamtbild der zukiinftigen An-
forderungen, die eine potentielle Losung erfiillen kdnnen
muss.

Die Einfiihrung kann dann schrittweise pro Bereich erfol-
gen statt in einem ,,Big Bang“ - dadurch kann die Mitarbei-
terbelastung und das Projektrisiko individuell gesteuert
werden.

Doch auch bei einer schrittweisen Einflihrung ist es wich-
tig ein Gesamtkonzept fiir die Einfiihrung zu haben. Hierzu
zahlt u.a. auch ein Léschkonzept zur Erfiillung der Anforde-
rungen aus der DSGVO - wdhrend es in der Vergangenheit
primar um die Sicherstellung der Unveréanderbarkeit ging,
muss nun auch bedacht werden, welche Daten und Doku-
mente archiviert werden und ob diese bzw. wie lange diese
gespeichert werden diirfen.
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3 o Analyse der Ist-Prozesse und Optimierung

In einem ersten Schritt muss eine Bestandsaufnahme erfolgen. Hierzu gehort u.a. eine Analyse der
vorhandenen Prozesse, der damit verbundenen Daten, IT-Systeme und notwendigen Auswertungen
und Analysen. Hierdurch soll eine Optimierung der Ist-Prozesse ermdglicht werden - in der Regel
ist es nicht sinnvoll die analogen Prozesse 1:1 in elektronische Workflows zu tberfiihren. Mogliche
Effizienzsteigerungen wiirden dadurch verloren gehen.

Kernprozesse Bestandsaufnahme % Sollkonzept
Prozess 1 ... c c 00
o £ £ MaBnahmenkatalog
Prozess 2 ... E S o 2 ) Umgestaltung Prozesse
o + g % = %
Prozess 3 ... € 3< S @
> S @ 5 o o
Prozess 4 ... 3 S 5 © £8 Schlussfolgerungen
o » T > © )
Prozess 5 ... 22 g 2 £ > Anpassung IT Landschaft
7] c © 50
o O L @ +
N € o= o e
Prozess 6 ... = °Q 8 o
o (O I 1 [
%] = © - i
Prozess 7 ... g L= = 2 Soll Beschrelbu ng
~ o 2 Zielsystem
Prozess n ... <
Es empfiehlt sich daher folgendes Vorgehen:
- Festlegung der relevanten Prozesse
- Visuelle Darstellung der Prozesse und Ermittlung von Verbesserungspotentialen
— Konzepterstellung, insbesondere
- Mehrfachaufwande
- Dateninseln
- Kontroll-Anforderungen
— Anforderungserhebung als Teil des Lastenhefts / Pflichtenhefts
Mogliche Umsetzung des Prozessmodells EInSTEP
Angehorige Controlling Steuerung PGM-Prozess Pflegefachkraft Pflege- und Betreuungskréfte

Pflegerische Tatigkeiten

Dokumentation von
Beobachtungen und
Informationen

Anwendung Priifung und Bewertung

der Informationen

gsir 8
Interne Auswertung ‘

Informationen
ausreichend?

ing
einleiten?

N

Ja

Au(omal\sieﬂer AnstoR einer - - Nein Automatisierter, periodischer Workflow:
Szenariorechnung einer neuen Ende Abgleich aktuelle Wahrnehmung der
(Aggregation der erwarteten ‘ Begutachtung l Pflegekraft mit letzter SIS
F n)
=
ERP- Meinung:
System Aktueller Pflegegrad
Ansprache angemessen?.
der

Angehorige SF:f‘;:\/;aer-e

Automatisches Einfiigen der

1in das

Antragsformular zur
Neubegutachtung

Antrage

Stellen der
Antrage
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4 o Definition der Anforderungen

10 Kriterien fiir eine GoBD-konforme Umserzung

- Gesteigerte Anforderungen seit 01.01.2015 durch GoBD: ,Grundsétze zur ordnungsmaBigen
Fiihrung und Aufbewahrung von Biichern, Aufzeichnungen und Unterlagen in elektronischer Form
sowie zum Datenzugriff*.

- Besondere gesetzliche Anforderungen an eine GoBD-konforme Software und Belegerfassung:
1. Aufbewahrung
Vollsténdigkeit
3. Auffindbarkeit
4. Nachvollziehbarkeit und Nachpriifbarkeit
5. Ordnung
6. Unveréanderbarkeit/Protokollierung von Anderungen
7. zeitnahe Erfassung und Buchung
8. Datensicherheit/Verlustschutz
9. Verfahrensdokumentation
10. Datenzugriff des Finanzamtes

- GoBD-Konformitat verstarkt im Fokus von Betriebspriifungen.

- Verantwortung der OrdnungsmaBigkeit beim Steuerpflichtigen.

Vorbereitung: Definition der Anforderungen

- Aufbau des Lastenheftes auf Basis
der Anforderungen aus der Prozessanalyse und
den Festlegungen aus der Konzepterstellung.

- Erhebung von Anforderungen unersetzlich fir die ziel-
gerichtete Umsetzung der Unternehmens- & IT-Strategie

- Lastenheft dient als Basis fiir die Erstellung eines Pflichten-
heftes durch den Dienstleister und zur Vergleichbarkeit der
Angebote

i / - Bewertung der Kritikalitat von Funktionen

//f;_/ - Festlegung von KO-Kriterien, welche zum Ausschluss der
a5

W Softwareldsung fiihren




10SCHRITTE ZUR EINFUHRUNG EINESDMS

4 o Definition der Anforderungen

Anforderungen aus Prozessanalyse
& Oprimicrung

Neben Funktionalen Anforderungen
werden haufig regulatorische Anfor-
derungen, aber auch Anforderungen
an das Einfliihrungsprojekt und fiir die
Abnahme (Infrastruktur, Architektur,
sonstige) nicht ausreichend formuliert.

Funktionale
Anforderungen

Infrastrukturelle
Anforderungen

Anforderungen
an Architektur
Das kann dazu fiihren, dass ein Sys-
tem bereits bei Einflihrung veraltet
und nicht gesetzeskonform ist.

Vorbereitung: Bewertung der Anforderungen

Die Bewertung der einzelnen Funktionen muss nach einem
einheitlichen und leicht nachvollziehbaren Schema erfolgen:

deutlich tiber den Erwartungen erfiillt 5 Punkte
Uber den Erwartungen erfiillt 4 Punkte
erflllt 3 Punkte
teilweise erfiillt 2 Punkte
deutlich unter den Erwartungen erfillt 1 Punkte
nicht vorhanden 0 Punkte

Die Gewichtung der Anforderung muss in Abhangigkeit
ihrer Bedeutung fiir das Unternehmen stehen:

Muss-Kriterium Faktor 3

Standard-Funktion Faktor 2

Wiinschenswert, aber nicht wichtig Faktor 1
Funktionen Bewertung Gewichtung Score
Funktion 1 5 Punkte 2 10
Funktion 2 4 Punkte 1 4
Funktion 3 2 Punkte 2 4
Gesamt 99
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)'. Softwareauswahl

Nachdem die Erwartungshaltung an ein neues System definiert wurde, ist zu klaren, mit wie vielen Softwarean-
bietern man in Gesprache gehen mochte. Neben der Verdffentlichung von Ausschreibungen gibt es die Mog-
lichkeit Anbieter gezielt anzuschreiben und um ein Angebot bzw. eine Angebotsprasentation zu bitten. Dies
sollte nur dann erfolgen, wenn man den Markt sehr gut kennt und eine liberschaubare Anzahl an Anbietern in
Frage kommt. Ein typischer Fehler bei der Einfiihrung von IT-Systemen ist die verfriihte Festlegung auf eine
konkrete Anwendung, haufig noch vor Erhebung der Anforderungen.

Um die potentiellen Softwarelésungen besser bewerten zu kénnen, bieten sich Systemprasentationen durch
die Softwareanbieter an. Empfehlenswert ist eine Anzahl von mind. drei Prasentationen zur besseren Ver-

gleichbarkeit.

Entwicklung von Szenarien/Geschéftsvorfallen
flir die Systemprasentation

Priifung der Software-Teststellungen

Usability-Tests

Gesamtbewertung der Softwareanbieter

Als Vorbereitung fiir die Systemprasentationen
sollten Szenarien entwickelt werden, welche
durch die Softwareanbieter im Rahmen der Pra-
sentationen als ,Proof of concept” durchzufiih-
ren sind. Damit soll sichergestellt werden, dass
die Anwendungen die geforderten Funktionen
auch tatsachlich erbringen kdnnen.

Hilfreich ist auch eine Teststellung der Software-
I6sungen, so dass sich die Mitarbeiter selbst von
der Qualitat der Produkte liberzeugen kdnnen.
Dabei geht es zum Einen um die Funktionalita-
ten, zum Anderen aber auch um die Usability der
Anwendungen. Letztere ist besonders wichtig fiir
die Akzeptanz durch die Mitarbeiter.

Die Ergebnisse flieBen in die Gesamtbewertung
der einzelnen Anwendungen ein.

Bereich Gewichtung Punkte absolut
Funktionale Anforderungen 10% 99

Funktionen Bewertung Gewichtung Punkte

Funktion 1 50 20 10,0

Funktion 2 4.0 1,0 40

Funktion 3 20 20 40

Gesamt 99,0
Infrastrukturelle Anforderungen 50% 40
Anforderungen an Architektur 10% 60
Sonstige Anforderungen 30% 20
|Gesamtbewertung 100% 41 ,9|
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6. Vertragsgestaltung mir dem Softwareanbicrer

Vorbereitung: Verrragsgestaltung mir
Softwareanbicrer

Haufig angetroffene Realitat:

- Keine Vertrage

- Vertrage, die aber nicht unterzeichnet sind
- Nicht ausverhandelte ,Standardvertrage®
- AGB des Anbieters

Empfehlungen:

- Individuell verhandelte Vertrage sind fast immer deutlich
besser als andere Optionen

- Vertrag immer schriftlich

- Leistungsbeschreibung / Pflichtenheft wird Vertragsanlage
- Verantwortungsbereiche klar definieren und abgrenzen

- Klare Vereinbarungen zu den Zahlungen

- Realistischer Zeitplan
: 4 A Al - Klares Verfahren zur Findung von Entscheidungen
___A - Change Request Regelungen nicht vergessen!

Vorbereitung: Verrragsgestaltung mir
Softwareanbieter II (Werkvertrag)

Der Hersteller ...

- schuldet die Herstellung des versprochenen Werkes (§ 631 BGB)
- hat die Projektverantwortung

- tragt das Erfolgsrisiko fiir das geschuldete Arbeitsergebnis

- schuldet die Freiheit von Sach- und Rechtsmangeln (§ 633 BGB)

- hat das Wahlrecht zwischen Mangelbeseitigung und Neulieferung

Der Besteller ...

- ist zu Mitwirkungs- / Beistellungsleistungen verpflichtet
- hat Anspruch auf eine Nacherfillung

- schuldet die Abnahme des Werkes (§ 640 BGB)

- muss die vereinbarte Verglitung zahlen (§ 631 | BGB)
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7. Gestaltung der Archivierungsprozesse

Archivierungsprozess: Kontrollen

Der Archivierungsprozess muss sicherstellen,
dass...

- Belege vollstandig archiviert werden
- archivierte Belege lesbar sind
- archivierte Belege richtig archiviert werden

- Belege wahrend der gesamten Aufbewahrungsdauer
verfligbar sind (Vorhaltezeit!)

Typische Fragestellungen:

- In welchen Prozessschritten sind Kontrollen notwendig?
- Von wem werden die Kontrollen durchgefiihrt?

- In welcher Frequenz wird die Kontrolle durchgefiihrt?

- Wie wird die Kontrolle dokumentiert?

8 o Einrichtung der I'T-Infrastrukeur

Revisionssicherheir

Revisionssicherheit als wichtigste Anforderung = Verfahrensdokumentation + IT-Infrastruktur + Prozesse
IT-Infrastruktur:

- Berechtigungskonzept
- Logischer Zugriffschutz auf Tools und Anwendungen, die im Archivierungsprozess beteiligt sind
- Logischer Zugriffsschutz auf das Archivsystem
- Minimale Auspragung!
- Herausforderung: Zugriff auf einzelne Laufwerke / Files

- Physische SicherungsmaBnahmen zum Schutz vor Verlust, Zerstorung oder unberechtigter Veranderung
- Datensicherung, Auslagerung, Wiederherstellungstests
- Notfallkonzept, Wiederanlaufverfahren

- Verfahren zum Change-Management fiir das Archivsystem
- Test- und Freigabeverfahren
- v.a. bei: Releasewechsel der Software, Anderung der Hardware (Datenmigration?)

- Schnittstelle des Archivsystems zum ERP-System

- Protokollfunktionen und Fehlerbehandlung.
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9 o Erstellung der Verfahrensdokumentation

Scananweisung

Beispicle fiir verfahrensdokumentarionen

Verfahrensdokumentationen fiir Archivsysteme

Warum brauche ich eine Verfahrensdokumentation?
- Rechtliche Grundlage (HGB): OrdnungsmaBigkeit, Nachvollziehbarkeit, Unverfalschbarkeit

- Verpflichtung zur Erstellung einer Verfahrensdokumentation ergibt sich aus den ,,Grund-
satze(n) zur ordnungsmaBigen Fiihrung und Aufbewahrung von Blichern, Aufzeichnun-
gen und Unterlagen in elektronischer Form sowie zum Datenzugriff“ (GoBD).

- Die eingesetzten Verfahren miissen von einem sachversténdigen Dritten hinsichtlich
Ihrer formellen und sachlichen Richtigkeit in angemessener Zeit priifbar sein, d.h. die
Verfahrensdokumentation dient als Nachweis der Erfiillung der handels- und steuer-
rechtlichen Anforderungen.

- Enthalt: technische Dokumentation, Ablaufdokumentation, Notfallkonzept,

Inhaltsverzeichnis
21 Omganisatorisches Umfeld. .. oS
2.2 Rechiliche Rahmenbod ingumpen. . .o s 3
2.3 Vermbeitote Dokumenie... .. s s s s s s s s s
2.4 Nicht verarbeitete Dokumeme ..o 0

2.5 Der Seanprofess ... e -

2.5.1 Eingang des Dokumentes......cooeei e
1.5.2 Dal ‘orberefung
253 Scannen, .. -
254 Nachw G’dﬂ)ﬂ“ﬂ!j‘
2.5.5 Inmegnititssicherung....

25,6 Aufbewahrung [bis zur Ubergabe an anfnmp:uher]..
257 Vemichiung des Omginals . oo

2.6 Das Scansysiem...

26,1 Digitalisienimg .
2.6.2 Imegntitssicherung .
2.6.3 Aufbewahnung [bis zur Ubergabe an L.]IE?L‘IL‘;PL‘LLI‘EI.’]..
264 Umgebung.. ...

3.1 Omganisatorische Malnahmen. ... -

1.1.1 Verantworlichkeiten und Regelungen....

1.1.2 Regelungen fiir Wartungs- und Reparatumrbeiten........... 13
1.1.3 Abrnahme- und Freigabe-Verfahren fur Hardware u‘nd Software..
3. 1.4 Aufrechterhaliung der Informationssicheth@il. o,
1,15 Anfoarderungen beim Ouisourcing des Scanprosesses.
3.2 Personelle Malinahmen..........

1,21 Gnmdlegende Anfordenmgen
1,122 Vempilichiung der Mitarbater.

3.2.3 Malnahmen zur (alifiscnmng und Sersibilisicning ...

3.3 Techmische MaBnahmen . ...

131 Grnundlegende S icherhatsmafinshmen fir IT-Systeme....
3.3.2 Zuldssige Kommunmkationsverbindungen..
3.3.3 Schutz vor Schadprogrammen

4. Mitgehends Unterlagen......

Literaturverzeichnis. .....o.coe...

Inhaltsverzeichnis
0 Hinweige zur Muster-Verfahrensdokumentation _. SOOI
01 Hinweise zum Inhalt und zur Anwendung des Musters ...
0.2 Besonderheiten bei der Beteil IrigDrimf
0.3  Weiterfilhrende Hinweise ..

1 Vorbemerkungen zur Verfahrensdokumentation...
2 Zielsetzung und Uberblick ......

21 Ziglsetzung und Anwendungsbereich. .

22 Untermnehmen und organisatorisches Umfeld
23 Rechtliche Grundlagen....

24 Relevante Dokumente. ..

25 Einweisung in die Dng‘tahsmungsmfahm
26 Abgrenzung der Bearbeitungsbereiche

3 Organisation und Sicherheit des IT-gestitzten Verfahrens ..

31 Eingesetzte Hard- und Software .

32  Zustandigkeiten. ...

33 Organisation und Intames Knrm'ollsysnam 11
34  Datenschutz... A2

4 Verfahren und Malknahmen..

41 Posteingang und Vonaortmung mit Prisfung auf Echtheit _

42 |dentifikation der zu scannenden Belege (rechtiche baw. falmecha Prufung]

4.3 Vorbereitung der zu digitalisierenden Dokumente (technische Prifung)....

4.4 Digitalisierung ...

45 Vollstandlgkeﬂdeesha‘km und Pb.ﬁi]iiaikalmle

46 Nachverarbeitung und Archivierung mit Inlagntammn.mg

47 Vernichtung der digitalisierten Papierbelege .

48 Loschung der digitalen Archivbestande nicht vor anaur der Aul’oewahmngs!‘nm PR
5  Mitgehtende Unterlanen .. 1D
6 Anderungshistorie _. A6
7 Glossar. ... A7

T

Muster der Bundessteuer-
beraterkammer (BStBK)
und des Deutschen Steuer-
beraterverband e.V. (DStV)

€— Muster des BSI-TR03138
Ersetzendes Scannen -
Anlage V
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I0. Bestarigung der Revisionssicherheit

Vorausserzungen fiir Belegvernichtung: GOB / GOBD-Bescheinigung

Originaldokumente diirfen nur unter den folgenden Voraussetzungen vernichtet werden:

- Die elektronische Archivierung erfolgt nach einem den Grundsatzen ordnungsmaBiger Buchfiihrung entsprechenden
Verfahren

- Es bestehen neben den handelsrechtlichen Vorschriften in § 257 HGB keine weiteren gesetzlichen Vorschriften, die die
Existenz der Originaldokumente verlangen

- Es bestehen keine innerbetrieblichen Regelungen oder sonstigen organisatorischen Anforderungen, die einer Vernich-
tung im Wege stehen

- Die Originalunterlagen verkorpern keine Rechte, zu deren Ausiibung der Besitz des Originals notwendig ist (z.B. Wert-
papiere) oder als Beweismittel nur im Original anerkannt werden (z.B. Vollmachten)

- Es besteht kein Herausgabeanspruch eines Dritten auf das Original (z.B. Scheck, Wechsel).

Die Grundsatze ordnungsmaBiger Buchfiihrung erfordern im Bereich der elektronischen
Archivierung von Belegen...

- eine den Anforderungen der GoBD-entsprechende Verfahrensdokumentation, welche die Ablaufe, Technik und IKS
nachvollziehbar und korrekt darstellt,

- Prozesse zur Sicherstellung der Vollstandigkeit und Richtigkeit der archivierten Belege und

- eine IT-Infrastruktur, welche sicherstellt, dass die Belege wahrend der gesamten gesetzlichen Aufbewahrungsdauer
nicht verandert oder geléscht werden kdnnen und dass sie nach einem Systemfehler jederzeit wiederhergestellt werden
kénnen.

Die Erfiillung der Anforderungen kann nach einer erfolgreichen Priifung durch eine Wirtschaftspriifungsgesellschaft
bestatigt werden.

Archivierungs- Verfahrens-
prozesse dokumentation

IT-Infrastruktur
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Wie konnen wir sie dabei unrerstiitzen?

Die Unterstiitzungsmoglichkeiten sind vielfaltig und richten sich nach lhrem konkreten Bedarf.

Hierzu zahlt u.a.:

- Beratung in Bezug auf steuerliche Anforderungen beziiglich der elektronischen Archivierung

- Unterstlitzung bei der Auswahl der geeigneten Archiv- und Workflowldsung, damit diese auch alle mittel- und langfris-
tig bendtigten Funktionen unterstitzt

- Sofern Sie bereits bei der Einfliihrung eines Archivs sind, beurteilen wir den aktuellen Einfiihrungsstand und geben
wertvolle Tipps zur zielgerichteten Erfiillung aller Anforderungen

- Bescheinigung der Erfiillung aller Anforderungen durch das Archivsystem (IDW RS FAIT 3)

- Projektbegleitung des gesamten Projekts auf Basis einer priiferischen Begleitung (IDW PS 850)

BERATUNG ZU DEN RECHT-
LICHEN ANFORDERUNGEN

- Steuerrecht
- Handelsrecht

- Sonstige rechtliche
Anforderungen

Unsere erfahrenen Steuer-
berater und Wirtschafts-
priifer unterstiitzen Sie
gerne.

UNTERSTUTZUNG BEI DER
SOFTWAREAUSWAHL

- Gemeinsame Definition
der Anforderungen

- Individuelle Beratung und
Unterstiitzung wahrend
der gesamten Auswahl

- Prozessberatung fiir den
optimalen Einsatz der
Anwendung in lhrer
Systemlandschaft

READINESS-CHECK:
SIND SIE BEREIT?

- Wie missen lhre Archivie-
rungsprozesse angepasst
werden?

- Welche Anpassungen sind
im Bereich der IT-Infra-
struktur und Systemland-
schaft notwendig?

- Welche Regelungen miis-
sen getroffen werden?

PRUFUNG DER
REVISIONSSICHERHEIT

- Zertifizierung nach IDW
RS FAIT 3: Bestatigung der
Revisionssicherheit Ihres
Archivs und den Arbeits-
ablaufen

- Absicherung gegeniiber
den Risiken von Beanstan-
dungen bei Betriebspri-
fungen

PROJEKT ZUR EINFUHRUNG DER ELEKTRONISCHEN RECHNUNGSVERARBEITUNG

PROJEKTBEGLEITENDE PRUFUNG NACH IDW PS 850

Wir begleiten die Einflihrung der elektronischen Archivierung wahrend des gesamten Projekts oder ausgewahlter Projekt-
phasen und sind als Qualitatssicherung tatig. Dabei stellen wir die Einhaltung der relevanten OrdnungsmaBigkeitsanfor-

derungen sicher:

- Beriicksichtigung aller notwendigen Anforderungen in den Lasten- und Pflichtenheften
- Priifung der Umsetzung auf Basis der erstellten Konzepte

- Bericht liber die projektbegleitende Priifung (inkl. Revisionssicherheit des Archivs nach IDW RS FAIT 3)




IHRE ANSPRECHPARTNER

Jiirgen Schwestka

Diplom-Kaufmann, CISA, Zertifizierter IT-Security-Auditor,
IT-Auditor’™, Leiter DigitalGRC Siid

T +49 9119193 3508
E juergen.schwestka@roedl.com

Tino Schwabe

Wirtschaftspriifer, Steuerberater

T +49 911 9193 3651
E tino.schwabe®@roedl.com

Gerne stehen wir flr weitergehende Fragen zur Verfligung!

MEHR INFOS GEFALLIG?

Informarive Whitepaper Kennen Sie schon unseren
hilfreiche Checklisten fachspezifischen Newslecter fiir
und viele Flyer die Gesundheirs-

zu den verschiedensten Themen der und SOZid['
Gesundheits- und Sozialwirtschaft
wirtschaft?

Jetzt kostenfrei herunterladen: Jetzt kostenfrei abonnieren:
http://www.roedl.de/medien/publikationen/newsletter
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